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5. ORGANIZACAO CURRICULAR
5.1. Estrutura Modular

O curriculo da Habilitagdo Profissional de TECNICO EM ADMINISTRACAO foi organizado dando
atendimento ao que determinam as legislacdes: Lei Federal 9394, de 20-12-1996; Resolucdo CNE/CEB
2, de 15-12-2020; Resolu¢éo CNE/CP 1, de 5-1-2021; Resolugéo SE 78, de 7-11-2008; Decreto Federal
5154, de 23-7-2004, alterado pelo Decreto 8.268, de 18-6-2014; Deliberacdo CEE 207/2022 e Indicacéo
CEE 215/2022, assim como as competéncias profissionais identificadas pelo Ceeteps, com a participacao
da comunidade escolar e de representantes do mundo do trabalho.

A organizacao curricular da Habilitacéio Profissional de TECNICO EM ADMINISTRACAO esta de acordo
com o Eixo Tecnol6gico de Gestdo e Negécios e estruturada em médulos articulados, com terminalidade
correspondente a qualificacdo profissional de nivel técnico identificada no mercado de trabalho.

Os modulos sdo organizagfes de conhecimentos e saberes provenientes de distintos campos disciplinares
e, por meio de atividades formativas, integram a formacao teérica a formacgéo prética, em fungcéo das
capacidades profissionais que se propdem desenvolver.

Os modulos, assim constituidos, representam importantes instrumentos de flexibilizacdo e abertura do
curriculo para o itinerario profissional, pois que, adaptando-se as distintas realidades regionais, permitem
a inovacao permanente e mantém a unidade e a equivaléncia dos processos formativos.

A estrutura curricular que resulta dos diferentes médulos estabelece as condi¢cdes basicas para a
organizacgdo dos tipos de itinerarios formativos que, articulados, conduzem a obtenc¢do de certificages
profissionais.

5.2. Itineréario Formativo
O curso de TECNICO EM ADMINISTRACAO é composto por 3 (trés) médulos.

O aluno que cursar o MODULO | concluirda a Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de
AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

O aluno que cursar os MODULOS | e |l concluird a Qualificagéo Profissional Técnica de Nivel Médio
de ASSISTENTE ADMINISTRATIVO.

Ao completar os MODULOS |, Il e lll, o aluno recebera o Diploma de TECNICO EM ADMINISTRACAO,
desde que tenha concluido, também, o Ensino Médio ou curso equivalente.
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5.3. Proposta de Carga Horaria por Componente Curricular

5.3.1. MODULO I: Qualificac&o Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Carga Horaria

Horas-aula
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Pratica Profissional
Pratica Profissional — 2,5
Total em Horas
Total em Horas - 2,5

I.1 — Planejamento Empresarial 60 50 00 00 60 50 48 40

.2 — Planejamento e Organizacdo de Rotinas
Administrativas

00 | OO0 | 60 | 50 | 60 | 50 | 48 | 40

1.3 — A¢Bes Estratégicas de Marketing 60 | 50 | 00 | 0O | 60 | 50 | 48 | 40
I.4 — Célculos Financeiros e Estatisticos 80 | 100 | OO | OO | 80 | 100 | 64 | 80
.5 — Etica e Cidadania Organizacional 40 50 00 00 40 50 32 40
I.6 — Aplicativos Informatizados 00 | OO0 | 40 | 50 | 40 | 50 | 32 | 40
|.7 — Economia e Mercado 60 | 50 | 00O | OO | 60 | 50 | 48 | 40

[.8 — Planejamento e Organizacdo de Rotinas de
Departamento Pessoal

Observacdo: Para o caso de turmas com 20% de Atividades N&o Presenciais, seguem 0s componentes
curriculares a serem desenvolvidos a distancia (ANP):

00 | 00 | 100 | 100 | 100 | 100 | 80 | 80

v 1.5 - Etica e Cidadania Organizacional
v" 1.6 — Aplicativos Informatizados
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5.3.2. MODULO II: Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

Carga Horaria

Horas-aula
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II.1 — Administracdo Mercadoldgica 60 | 50 | 00 | OO | 60 | 50 | 48 | 40
[I.2 — Legislacdo Empresarial 60 50 00 00 60 50 48 40
1.3 — Processos Administrativos em Recursos 40 50 00 00 40 50 32 40
Humanos
I1.4 — Custos, Processos e Opera¢fes Contabeis 100 | 100 | OO | OO0 | 100 | 100 | 80 | 80
I1.5 — Processos Comerciais 00 00 60 50 60 50 48 40
I1.6 — Desenvolvimento de Modelos de Negdcios 00 | 00 | 100 | 100 | 100 | 100 | 80 | 80
II.7 — Linguagem, Trabalho e Tecnologia 40 | 50 | OO | OO | 40 | 50 | 32 | 40

11.8 — Planejamento do Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) em Administracéo

Observacdo: Para o caso de turmas com 20% de Atividades N&o Presenciais, seguem 0s componentes
curriculares a serem desenvolvidos a distancia (ANP):

40 | 50 | 0O | OO | 40 | 50 | 32 | 40

v' 1.2 - Legislagdo Empresarial
v IL.7 - Linguagem, Trabalho e Tecnologia
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5.3.3. MODULO lil: Habilitag&o Profissional de TECNICO EM ADMINISTRACAO

Carga Horaria

Horas-aula
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Pratica Profissional
Pratica Profissional — 2,5
Total em Horas
Total em Horas - 2,5

[1l.1 — Administracé@o Financeira e Orgcamentaria 80 | 100 | OO | OO | 80 | 100 | 64 | 80
[11.2 — Processos Logisticos Empresariais 80 | 100 | 00 00 80 | 100 | 64 80
[11.3 — Processos de Producédo de Bens e Servicos | 60 | 50 | 00 | 00 | 60 | 50 | 48 | 40

.4 - Tecnologia da Informacdo aplicada a
Administracéo

00 | OO0 | 60 | 50 | 60 | 50 | 48 | 40

[11.5 — Administracéo Publica 60 | 50 | 00 | OO | 60 | 50 | 48 | 40
[11.6 — Comércio Internacional 60 | 50 | 00 | OO | 60 | 50 | 48 | 40
1.7 — Inglés Instrumental 40 | 50 | 00 | OO | 40 | 50 | 32 | 40

111.8 — Desenvolvimento do Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC) em Administragéo

Observacdo: Para o caso de turmas com 20% de Atividades N&o Presenciais, seguem 0s componentes
curriculares a serem desenvolvidos a distancia (ANP):

00 | OO0 | 60 | 50 | 60 | 50 | 48 | 40

v" lIL.5 = Administracdo Publica
v" 1II.7 = Inglés Instrumental
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